Утверждена Приказом генерального директора 
ООО «ВДЦ Караван»
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Политика оператора 
в отношении обработки персональных данных

1. Общие положения
1.1. Настоящая Политика оператора в отношении обработки персональных данных (далее — Политика) определяет цели, содержание и порядок обработки персональных данных, меры, направленные на защиту персональных данных, а также процедуры, направленные на выявление и предотвращение нарушений законодательства Российской Федерации в области персональных данных Обществом с ограниченной ответственностью «Виртуальный дата-центр Караван» (ОГРН: 1187746292040, ИНН: 7726425398, адрес: 123060, г. Москва, ул. Маршала Рыбалко, д. 2, к. 8, эт. 7, пом. 707, офис 707/3; регистрационный номер в реестре операторов персональных данных Роскомнадзора: 77-25-375138) (далее — Оператор).
1.2. Политика разработана во исполнение требований п. 2 ч. 1 ст. 18.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее — Федеральный закон № 152-ФЗ) в целях обеспечения защиты прав и свобод человека и гражданина при обработке его персональных данных, в том числе защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну.
1.3. Целью настоящей Политики является соблюдение требований Федерального закона № 152-ФЗ, защита интересов Оператора, его работников и их родственников, соискателей, уволенных работников, контрагентов, клиентов, посетителей сайтов, выгодоприобретателей по договорам и их представителей.
1.4. Политика распространяется на персональные данные, полученные как до, так и после утверждения настоящей Политики.
1.5. Настоящая Политика распространяется на всех работников Оператора, физических и юридических лиц, состоящих в договорных отношениях с Оператором, а также пользователей официальных сайтов Оператора в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
1.6. Настоящая Политика обязательна для ознакомления и исполнения всеми работниками Оператора, допущенными к обработке персональных данных.
1.7. Настоящая Политика рекомендована для применения путем включения ссылок на нее и (или) прямого использования устанавливаемых в ней положений во внутренних организационно-распорядительных и внутренних нормативных документах Оператора, а также для учета в части, касающейся отдельных требований в договорах, на основании которых возможна обработка персональных данных.
1.8. Контроль за исполнением требований настоящей Политики осуществляется уполномоченным лицом, ответственным за организацию обработки персональных данных у Оператора.
1.9. Ответственность за нарушение требований законодательства Российской Федерации и нормативных актов ООО «ВДЦ Караван» в сфере обработки и защиты персональных данных определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации.
1.10. Сведения об Операторе как операторе персональных данных, включенные в реестр операторов, осуществляющих обработку персональных данных:
— регистрационный номер в реестре операторов персональных данных Роскомнадзора: 77-25-375138;
— дата регистрации уведомления об обработке персональных данных: 02.06.2025;
— основание и дата внесения сведений об Операторе в реестр операторов: Приказ Роскомнадзора № 398 от 24.06.2025;
— дата начала обработки персональных данных: 16.03.2018;
— условие прекращения обработки персональных данных: ликвидация или реорганизация Оператора;
— субъекты Российской Федерации, на территории которых осуществляется обработка персональных данных: Российская Федерация;
— базы данных, в которых осуществляется обработка персональных данных, находятся на территории Российской Федерации;
— трансграничная передача персональных данных не осуществляется;
— шифровальные (криптографические) средства не используются.
2. Термины и определения
2.1. В настоящей Политике используются следующие термины и определения:
— автоматизированная обработка персональных данных — обработка персональных данных с помощью средств вычислительной техники;
— безопасность персональных данных — состояние защищенности персональных данных, характеризуемое способностью пользователей, технических средств и информационных технологий обеспечить конфиденциальность, целостность и доступность персональных данных при их обработке в информационных системах;
— биометрические персональные данные — сведения, характеризующие физиологические и биологические особенности субъекта персональных данных, на основании которых можно установить его личность и которые используются оператором для установления личности субъекта персональных данных;
— блокирование персональных данных — временное прекращение обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных данных);
— допуск к обработке персональных данных — процедура оформления права на доступ к персональным данным;
— доступ к персональным данным — возможность обработки персональных данных;
— информационная система — совокупность содержащейся в базах данных информации и обеспечивающих ее обработку информационных технологий и технических средств;
— конфиденциальность персональных данных — обязательное для соблюдения требование не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации;
— контрагент — российское или иностранное юридическое или физическое лицо, с которым ООО «ВДЦ Караван» состоит в договорных отношениях или планирует вступить в договорные отношения, за исключением трудовых отношений;
— неавтоматизированная обработка персональных данных — обработка персональных данных, осуществляемая при непосредственном участии работника Оператора без использования средств вычислительной техники;
— обезличивание персональных данных — действия, в результате которых становится невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных;
— обработка персональных данных — любое действие (операция) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление (в том числе вымарывание), уничтожение персональных данных;
— оператор — государственный орган, муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующее и (или) осуществляющее обработку персональных данных, а также определяющее цели обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными;
— ответственный за организацию обработки персональных данных — должностное лицо, назначенное в ООО «ВДЦ Караван», в ведении которого находятся вопросы организации обработки персональных данных, уполномоченное (в пределах своей компетенции) осуществлять контроль за соблюдением режима обработки персональных данных, инициировать проведение проверок соблюдения законодательства Российской Федерации и нормативных документов Оператора в области обработки персональных данных;
— персональные данные — любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных);
— персональные данные, разрешенные субъектом персональных данных для распространения — персональные данные, доступ неограниченного круга лиц к которым предоставлен субъектом персональных данных путем дачи согласия на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
— предоставление персональных данных — действия, направленные на раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц;
— пользователь услуг ООО «ВДЦ Караван» — клиент, партнер либо иное физическое или юридическое лицо, пользующиеся услугами, оказываемыми ООО «ВДЦ Караван»;
— распространение персональных данных — действия, направленные на раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц;
— специальные категории персональных данных — категории персональных данных, касающиеся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни и судимости;
— субъекты персональных данных — работники Оператора, их близкие родственники и законные представители, уволенные работники, кандидаты для приема на работу (соискатели), контрагенты, представители контрагентов, выгодоприобретатели по договорам, клиенты, посетители сайтов ООО «ВДЦ Караван», а также иные лица, чьи персональные данные стали известны ООО «ВДЦ Караван» при осуществлении своей деятельности;
— трансграничная передача персональных данных — передача персональных данных на территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному физическому или иностранному юридическому лицу;
— удаление персональных данных — действия, в результате которых становится невозможным ознакомиться с содержанием персональных данных в информационной системе или на материальном носителе;
— уничтожение персональных данных — действия, в результате которых становится невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе или на машинном носителе и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители.
3. Принципы обработки персональных данных
3.1. Обработка персональных данных у Оператора осуществляется в соответствии с принципами, установленными ст. 5 Федерального закона № 152-ФЗ:
— Обработка персональных данных осуществляется на законной и справедливой основе.
— Обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее определенных и законных целей.
— Не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных данных.
— Не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой.
— Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их обработки.
— Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны соответствовать заявленным целям обработки.
— Обрабатываемые персональные данные не должны быть избыточными по отношению к заявленным целям их обработки.
— При обработке персональных данных должны быть обеспечены точность персональных данных, их достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по отношению к целям обработки персональных данных.
— Оператор принимает необходимые меры по удалению или уточнению неполных или неточных данных.
— Хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных.
— Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению либо обезличиванию по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено федеральным законом.
4. Правовые основания обработки персональных данных
4.1. Оператор производит обработку персональных данных при наличии хотя бы одного из следующих условий (правовых оснований):
— обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных;
— обработка персональных данных необходима для исполнения судебного акта, акта другого органа или должностного лица, подлежащих исполнению в соответствии с законодательством Российской Федерации об исполнительном производстве (далее — исполнение судебного акта);
— обработка персональных данных осуществляется в связи с участием лица в конституционном, гражданском, административном, уголовном судопроизводстве, судопроизводстве в арбитражных судах;
— обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем. Заключаемый с субъектом персональных данных договор не может содержать положения, ограничивающие права и свободы субъекта персональных данных, устанавливающие случаи обработки персональных данных несовершеннолетних, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации, а также положения, допускающие в качестве условия заключения договора бездействие субъекта персональных данных;
— обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей;
— обработка персональных данных необходима для защиты жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов субъекта персональных данных, если получение его согласия на обработку персональных данных невозможно;
— обработка персональных данных необходима для осуществления прав и законных интересов оператора или третьих лиц, в том числе в случаях, предусмотренных Федеральным законом «О защите прав и законных интересов физических лиц при осуществлении деятельности по возврату просроченной задолженности и о внесении изменений в Федеральный закон „О микрофинансовой деятельности и микрофинансовых организациях“», либо для достижения общественно значимых целей при условии, что при этом не нарушаются права и свободы субъекта персональных данных;
— обработка персональных данных осуществляется в статистических или иных исследовательских целях, за исключением целей, указанных в статье 15 Федерального закона № 152-ФЗ, при условии обязательного обезличивания персональных данных;
— осуществляется обработка персональных данных, подлежащих опубликованию или обязательному раскрытию в соответствии с федеральным законом;
— обработка персональных данных необходима для исполнения полномочий федеральных органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных фондов, исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления и функций организаций, участвующих в предоставлении соответственно государственных и муниципальных услуг, предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», включая регистрацию субъекта персональных данных на едином портале государственных и муниципальных услуг и (или) региональных порталах государственных и муниципальных услуг;
— обработка персональных данных необходима для осуществления профессиональной деятельности журналиста и (или) законной деятельности средства массовой информации либо научной, литературной или иной творческой деятельности при условии, что при этом не нарушаются права и законные интересы субъекта персональных данных.
5. Цели обработки персональных данных, категории и перечень обрабатываемых персональных данных, способы их обработки, категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются
5.1. Ведение кадрового и бухгалтерского учета
— Категории и перечень персональных данных: фамилия, имя, отчество, год рождения, месяц рождения, дата рождения, место рождения, семейное положение, доходы, адрес электронной почты, адрес места жительства, адрес регистрации, номер телефона, СНИЛС, ИНН, гражданство, данные документа, удостоверяющего личность, данные документа, содержащиеся в свидетельстве о рождении, реквизиты банковской карты, номер расчетного счета, номер лицевого счета, профессия, должность, отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете, сведения об образовании.
— Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: работники, родственники работников, уволенные работники.
— Правовое основание обработки персональных данных: обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных; обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей.
— Перечень действий с персональными данными: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача (предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение.
— Способы обработки: смешанная, с передачей по внутренней сети юридического лица, с передачей по сети Интернет.
5.2. Обеспечение соблюдения трудового законодательства Российской Федерации
— Категории и перечень персональных данных: фамилия, имя, отчество, год рождения, месяц рождения, дата рождения, место рождения, семейное положение, доходы, адрес электронной почты, адрес места жительства, адрес регистрации, номер телефона, СНИЛС, ИНН, гражданство, данные документа, удостоверяющего личность, данные документа, содержащиеся в свидетельстве о рождении, реквизиты банковской карты, номер расчетного счета, номер лицевого счета, профессия, должность, отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете, сведения об образовании.
— Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: работники, соискатели, родственники работников, уволенные работники.
— Правовое основание обработки персональных данных: обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных; обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей.
— Перечень действий с персональными данными: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача (предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение.
— Способы обработки: смешанная, с передачей по внутренней сети юридического лица, без передачи по сети Интернет.
5.3. Подготовка, заключение и исполнение гражданско-правового договора
— Категории и перечень персональных данных: фамилия, имя, отчество, адрес электронной почты, адрес регистрации, номер телефона, данные документа, удостоверяющего личность, реквизиты банковской карты, номер расчетного счета, номер лицевого счета.
— Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: контрагенты.
— Правовое основание обработки персональных данных: обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем. Заключаемый с субъектом персональных данных договор не может содержать положения, ограничивающие права и свободы субъекта персональных данных, устанавливающие случаи обработки персональных данных несовершеннолетних, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации, а также положения, допускающие в качестве условия заключения договора бездействие субъекта персональных данных.
— Перечень действий с персональными данными: сбор, запись, систематизация, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, блокирование, удаление, уничтожение.
— Способы обработки: смешанная, с передачей по внутренней сети юридического лица, с передачей по сети Интернет.
5.4. Обеспечение соблюдения налогового законодательства Российской Федерации
— Категории и перечень персональных данных: фамилия, имя, отчество, год рождения, месяц рождения, дата рождения, место рождения, доходы, адрес регистрации, номер телефона, СНИЛС, ИНН, гражданство, данные документа, удостоверяющего личность, должность.
— Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: работники.
— Правовое основание обработки персональных данных: обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей.
— Перечень действий с персональными данными: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), передача (предоставление, доступ), удаление, уничтожение.
— Способы обработки: смешанная, без передачи по внутренней сети юридического лица, с передачей по сети Интернет.
5.5. Обеспечение соблюдения пенсионного законодательства Российской Федерации
— Категории и перечень персональных данных: фамилия, имя, отчество, год рождения, месяц рождения, дата рождения, место рождения, доходы, адрес регистрации, ИНН, гражданство, данные документа, удостоверяющего личность, сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости на текущее время с указанием наименования и расчетного счета организации).
— Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: работники, уволенные работники.
— Правовое основание обработки персональных данных: обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей.
— Перечень действий с персональными данными: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, передача (предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение.
— Способы обработки: смешанная, без передачи по внутренней сети юридического лица, с передачей по сети Интернет.
5.6. Подбор персонала (соискателей) на вакантные должности Оператора
— Категории и перечень персональных данных: фамилия, имя, отчество, год рождения, месяц рождения, дата рождения, адрес электронной почты, адрес места жительства, адрес регистрации, номер телефона, ИНН, данные документа, удостоверяющего личность, профессия, сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости на текущее время с указанием наименования и расчетного счета организации), отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете.
— Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: соискатели.
— Правовое основание обработки персональных данных: обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных; обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей.
— Перечень действий с персональными данными: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, передача (предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение.
— Способы обработки: смешанная, с передачей по внутренней сети юридического лица, с передачей по сети Интернет.
5.7. Обеспечение пропускного режима на территорию Оператора
— Категории и перечень персональных данных: фамилия, имя, отчество, данные документа, удостоверяющего личность, должность, иные персональные данные: данные транспортного средства.
— Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: работники, соискатели, контрагенты, представители контрагентов.
— Правовое основание обработки персональных данных: обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных; обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей.
— Перечень действий с персональными данными: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача (предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение.
— Способы обработки: смешанная, с передачей по внутренней сети юридического лица, без передачи по сети Интернет.
5.8. Подготовка и профессиональное развитие персонала Оператора
— Категории и перечень персональных данных: фамилия, имя, отчество, адрес электронной почты, номер телефона, СНИЛС, ИНН, данные документа, удостоверяющего личность, профессия, должность, сведения об образовании.
— Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: работники.
— Правовое основание обработки персональных данных: обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных; обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей.
— Перечень действий с персональными данными: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача (предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение.
— Способы обработки: смешанная, с передачей по внутренней сети юридического лица, с передачей по сети Интернет.
5.9. Продвижение товаров, работ, услуг на рынке
— Категории и перечень персональных данных: фамилия, имя, отчество, адрес электронной почты, номер телефона, должность, иные персональные данные: место работы.
— Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: контрагенты, посетители сайта.
— Правовое основание обработки персональных данных: обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных.
— Перечень действий с персональными данными: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, извлечение, передача (предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение.
— Способы обработки: смешанная, с передачей по внутренней сети юридического лица, с передачей по сети Интернет.
5.10. Рассмотрение обращений граждан
— Категории и перечень персональных данных: фамилия, имя, отчество, адрес электронной почты, номер телефона.
— Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: иные категории субъектов персональных данных, персональные данные которых обрабатываются (граждане, направившие обращение Оператору).
— Правовое основание обработки персональных данных: обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных; обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей.
— Перечень действий с персональными данными: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача (предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение.
— Способы обработки: смешанная, с передачей по внутренней сети юридического лица, с передачей по сети Интернет.
5.11. Проведение статистического учета
— Категории и перечень персональных данных: сведения, собираемые посредством метрических программ.
— Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: посетители сайта.
— Правовое основание обработки персональных данных: обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных.
— Перечень действий с персональными данными: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача (предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение.
— Способы обработки: автоматизированная, с передачей по внутренней сети юридического лица, без передачи по сети Интернет.
6. Основные права и обязанности Оператора
6.1. Оператор имеет право:
— получать от субъекта персональных данных достоверные информацию и/или документы, содержащие персональные данные;
— требовать от субъекта персональных данных своевременного уточнения предоставленных персональных данных.
6.2. Оператор обязан:
— обрабатывать персональные данные в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации;
— рассматривать обращения субъекта персональных данных (его законного представителя) по вопросам обработки персональных данных и давать мотивированные ответы;
— принимать меры по уточнению, уничтожению персональных данных субъекта персональных данных в связи с его (его законного представителя) обращением с законными и обоснованными требованиями;
— организовывать защиту персональных данных в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации;
— не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом.
7. Основные права и обязанности субъектов персональных данных
7.1. Субъекты персональных данных имеют право на:
— получение по запросу полной информации о своих персональных данных, обрабатываемых в ООО «ВДЦ Караван»;
— ознакомление со своими персональными данными при обращении в ООО «ВДЦ Караван»;
— уточнение своих персональных данных, их блокирование или уничтожение в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки;
— прекращение обработки своих персональных данных;
— предоставление своих персональных данных и согласия на их обработку свободно, своей волей и в своем интересе;
— отзыв согласия на обработку своих персональных данных;
— обжалование в соответствии с законодательством Российской Федерации действий (бездействия) ООО «ВДЦ Караван» при обработке персональных данных;
— осуществление иных прав, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
8. Организация обработки персональных данных
8.1. Ответственным за организацию обработки персональных данных у Оператора является Анисимов Константин Викторович. Контактные данные ответственного за организацию обработки персональных данных: телефон +7 (495) 137 07 55; адрес: 143581, Московская область, с. Павловская Слобода, ул. Советская, д. 20; адрес электронной почты: info@caravan.ru. В целях эффективной организации процессов обработки и обеспечения безопасности персональных данных у Оператора ответственный за организацию обработки персональных данных в соответствии с установленными полномочиями обеспечивает:
— осуществление внутреннего контроля за соблюдением в ООО «ВДЦ Караван» требований законодательства Российской Федерации и нормативных документов в области персональных данных, в том числе требований к защите персональных данных у Оператора;
— доведение до сведения работников ООО «ВДЦ Караван» положений законодательства Российской Федерации, нормативных документов ООО «ВДЦ Караван» по вопросам обработки персональных данных, а также требований по защите персональных данных;
— организацию приема и обработку обращений и запросов субъектов персональных данных или их представителей и осуществление контроля за приемом и обработкой таких обращений и запросов;
— контроль за обработкой обращений и запросов субъектов персональных данных или их представителей по фактам нарушений законодательства в области персональных данных, допущенных работниками ООО «ВДЦ Караван»;
— организацию и контроль подготовки и предоставления необходимых сведений в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных (Федеральную службу по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций — Роскомнадзор).
8.2. К обработке персональных данных допускаются руководители структурных подразделений ООО «ВДЦ Караван», наделенные этим правом работодателем, а также работники ООО «ВДЦ Караван», уполномоченные на обработку персональных данных в установленном у Оператора порядке. Указанные руководители структурных подразделений и работники имеют право обрабатывать только те персональные данные, которые необходимы им для выполнения своих должностных обязанностей.
8.3. Обработка персональных данных Оператором осуществляется с использованием средств автоматизации и (или) без использования таких средств.
8.4. Перечень действий, совершаемых Оператором с персональными данными: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача (предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение.
8.5. Обработка персональных данных осуществляется Оператором согласно правовым основаниям, указанным в разделах 4–5 настоящей Политики. Согласие на обработку дается в любой форме, позволяющей подтвердить факт его получения от конкретного субъекта персональных данных.
8.6. Обработка персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения, осуществляется с соблюдением запретов и условий, установленных статьей 10.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
8.7. Согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения, оформляется отдельно от иных согласий субъекта персональных данных.
8.8. Передача персональных данных третьим лицам осуществляется в соответствии с целями и основаниями разделов 4–5 настоящей Политики.
8.9. Оператор вправе поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации, на основании заключаемого с этим лицом договора, при этом такое лицо обязано соблюдать конфиденциальность персональных данных, а также требования, предусмотренные частью 5 статьи 18 и статьей 18.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
8.10. Передача персональных данных органам государственной власти допускается при отсутствии согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных в порядке и в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
8.11. В целях эффективной организации процессов обработки и обеспечения безопасности персональных данных Оператор обеспечивает:
— осуществление внутреннего контроля за соблюдением требований законодательства Российской Федерации и нормативных документов Оператора в области персональных данных, в том числе требований к защите персональных данных;
— доведение до сведения работников Оператора положений законодательства Российской Федерации, нормативных документов Оператора по вопросам обработки персональных данных, а также требований по защите персональных данных;
— организацию приема и обработку обращений и запросов субъектов персональных данных или их представителей и осуществление контроля за приемом и обработкой таких обращений и запросов;
— контроль за обработкой обращений и запросов субъектов персональных данных или их представителей по фактам нарушений законодательства в области персональных данных, допущенных работниками Оператора;
— организацию и контроль подготовки и предоставления необходимых сведений в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных (Федеральную службу по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций — Роскомнадзор).
8.12. К обработке персональных данных допускаются работники, уполномоченные на обработку персональных данных в установленном Оператором порядке.
8.13. Обработка специальных категорий персональных данных, а также биометрических персональных данных не осуществляется.
8.14. Трансграничная передача персональных данных не осуществляется.
8.15. В целях реализации прав субъектов персональных данных Оператор при обработке персональных данных:
— применяет правовые, организационные и технические меры для защиты персональных данных субъектов персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения, а также от иных неправомерных действий;
— разъясняет субъектам персональных данных юридические последствия отказа предоставить их персональные данные и (или) дать согласие на их обработку, если предоставление персональных данных является обязательным в соответствии с законодательством Российской Федерации;
— осуществляет блокирование, уточнение и уничтожение неправомерно обрабатываемых персональных данных, а также прекращение их неправомерной обработки;
— уведомляет субъекта персональных данных об устранении допущенных нарушений или уничтожении его персональных данных;
— предоставляет по запросу субъекта персональных данных или его представителя информацию, касающуюся обработки его персональных данных, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
— осуществляет внутренний контроль и (или) аудит соответствия обработки персональных данных законодательству Российской Федерации.
8.16. При сборе персональных данных, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», Оператор обеспечивает запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение персональных данных граждан Российской Федерации с использованием баз данных, находящихся на территории Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
8.17. Базы данных, в которых осуществляется обработка персональных данных, находятся на территории Российской Федерации.
8.18. Шифровальные (криптографические) средства защиты персональных данных Оператором не используются.
8.19. Оператором разработаны и утверждены необходимые внутренние нормативные документы в области обработки и защиты персональных данных, в том числе настоящая Политика оператора в отношении обработки персональных данных и Положение об обработке и обеспечении безопасности персональных данных.
8.20. Оператором назначены ответственные за организацию обработки персональных данных и обеспечение безопасности персональных данных.
8.21. У Оператора назначен администратор информационных систем персональных данных.
8.22. Оператор применяет правовые, организационные и технические меры по обеспечению безопасности персональных данных в соответствии со статьей 19 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
8.23. Оператор осуществляет внутренний контроль соответствия обработки персональных данных требованиям законодательства Российской Федерации и принятым в соответствии с ним нормативным правовым актам, требованиям к защите персональных данных, настоящей Политике в отношении обработки персональных данных и иным локальным актам ООО «ВДЦ Караван».
8.24. Оператором проведена оценка степени вреда, который может быть причинен субъектам персональных данных в случае нарушения Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
9. Сроки обработки и хранения персональных данных
9.1. Персональные данные субъектов персональных данных хранятся на территории Российской Федерации.
9.2. Сроки обработки и хранения персональных данных для каждой цели обработки персональных данных, предусмотренной в настоящей Политике, определяются с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации и (или) с учетом положений договора, стороной, выгодоприобретателем или поручителем по которому выступает субъект персональных данных, и (или) согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных.
9.3. Порядок и способы уничтожения персональных данных определяются в соответствии с законодательством Российской Федерации и локальными нормативными актами Оператора.
9.4. Персональные данные при их обработке, осуществляемой без использования средств автоматизации, обособлены от иной информации, в частности путем фиксации их на разных материальных носителях персональных данных, в специальных разделах или на полях форм (бланков).
9.5. Обеспечено раздельное хранение персональных данных на разных материальных носителях, обработка которых осуществляется в различных целях, определенных настоящей Политикой.
9.6. Контроль за хранением и использованием материальных носителей персональных данных, не допускающий несанкционированное использование, уточнение, распространение и уничтожение персональных данных, находящихся на этих носителях, осуществляют уполномоченные лица Оператора.
10. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных данных, ответы на запросы субъектов персональных данных на доступ к персональным данным
10.1. В случае подтверждения факта неточности персональных данных или неправомерности их обработки персональные данные подлежат актуализации или их обработка должна быть прекращена соответственно.
10.2. Факт неточности персональных данных или неправомерности их обработки может быть установлен либо субъектом персональных данных, либо компетентными государственными органами Российской Федерации.
10.3. По письменному запросу субъекта персональных данных или его представителя Оператор обязан сообщить информацию об осуществляемой им обработке персональных данных указанного субъекта.
10.4. Если в запросе субъекта персональных данных не отражены все необходимые сведения или субъект не обладает правами доступа к запрашиваемой информации, ему направляется мотивированный отказ.
10.5. Субъект персональных данных вправе требовать от Оператора уточнения его персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав.
10.6. При достижении или отсутствии необходимости в достижении целей обработки персональных данных персональные данные подлежат уничтожению.
11. Заключительные положения
11.1. Политика вводится в действие и становится обязательной для исполнения всеми работниками Оператора с момента ее утверждения.
11.2. Оператор вправе изменять Политику в любой момент времени по усмотрению Оператора.
11.3. Иные права и обязанности Оператора в связи с обработкой персональных данных определяются законодательством Российской Федерации в области персональных данных.
11.4. Работники Оператора, виновные в нарушении норм, регулирующих обработку и защиту персональных данных, несут материальную, дисциплинарную, административную, гражданско-правовую или уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами.


Приложение № 1
к Политике оператора в отношении обработки персональных данных

ФОРМА

Согласие на обработку персональных данных

Я, ________________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)

даю согласие Обществу с ограниченной ответственностью «Виртуальный дата-центр Караван» (ОГРН: 1187746292040, ИНН: 7726425398, адрес: 123060, г. Москва, ул. Маршала Рыбалко, д. 2, к. 8, эт. 7, пом. 707, офис 707/3; регистрационный номер в реестре операторов персональных данных Роскомнадзора: 77-25-375138) (далее — Оператор) на обработку, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, блокирование, удаление, уничтожение моих персональных данных:

________________________________________________________________________________,
(указать перечень персональных данных)

с использованием и/или без использования средств автоматизации с целью
________________________________________________________________________________.
(указать цель)

Срок действия настоящего Согласия устанавливается до момента достижения целей, для которых были собраны персональные данные, истечения срока действия согласия субъекта или отзыва согласия субъектом, а также выявления неправомерной обработки персональных данных.
В части персональных данных, необходимых для исполнения Оператором обязательств, предусмотренных ст. 6 Федерального закона «О персональных данных» от 27.07.2006 № 152-ФЗ, хранение данных будет продолжено на срок, установленный действующим законодательством.

Настоящее Согласие может быть отозвано путем подачи письменного заявления Оператору.

«___» ________ 20__ г.					____________________ / 




____________________
(подпись / расшифровка подписи)


ФОРМА

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения

Я, ________________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)

руководствуясь статьей 10.1 Федерального закона «О персональных данных», своей волей и в своем интересе даю согласие Обществу с ограниченной ответственностью «Виртуальный дата-центр Караван» (ОГРН: 1187746292040, ИНН: 7726425398, адрес: 123060, г. Москва, ул. Маршала Рыбалко, д. 2, к. 8, эт. 7, пом. 707, офис 707/3; регистрационный номер в реестре операторов персональных данных Роскомнадзора: 77-25-375138) (далее — Оператор) на распространение (размещение/публикацию) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» следующих данных:

Категория персональных данных: ___________________________________________________
Перечень персональных данных: ____________________________________________________
(например: фамилия, имя, отчество; адрес электронной почты; ник в социальной сети; текст отзыва).

Цель обработки персональных данных, разрешенных для распространения: ____________________________________________________________________________________.

Сведения об информационных ресурсах Оператора, посредством которых будут осуществляться предоставление доступа неограниченному кругу лиц и иные действия с персональными данными:
Информационный ресурс: ___________________________________________________________
Действия с персональными данными: ________________________________________________

Условия и запреты на обработку (ч. 9 ст. 10.1 Федерального закона № 152-ФЗ): __________________________________________________________________________________

Настоящее согласие дано мной добровольно и действует до его отзыва в установленном законом порядке.

«___» ________ 20__ г.					____________________ / 





____________________
(подпись / расшифровка подписи)


ФОРМА

СОГЛАСИЕ
на передачу персональных данных третьему лицу

Я, ________________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)

даю согласие Обществу с ограниченной ответственностью «Виртуальный дата-центр Караван» (ОГРН: 1187746292040, ИНН: 7726425398, адрес: 123060, г. Москва, ул. Маршала Рыбалко, д. 2, к. 8, эт. 7, пом. 707, офис 707/3; регистрационный номер в реестре операторов персональных данных Роскомнадзора: 77-25-375138) (далее — Оператор) на передачу (предоставление, доступ) следующих моих персональных данных:

________________________________________________________________________________
(состав персональных данных)

с целью _________________________________________________________________________

в _____________________________________________________________________________
(наименование и адрес организации, которой передаются персональные данные)

Передача (предоставление, доступ) моих персональных данных может осуществляться автоматизированным и (или) неавтоматизированным способом.

Согласие на передачу (предоставление, доступ) персональных данных действует с даты его подписания до _________________________________________________________________.
(до достижения цели обработки персональных данных либо указать срок действия согласия)

Согласие на передачу (предоставление, доступ) персональных данных может быть отозвано путем подачи письменного заявления Оператору.

«___» ________ 20__ г.					____________________ / 


[bookmark: _GoBack]____________________
(подпись / расшифровка подписи)

